关于进一步规范律师管理审批工作有关事项的通知
为进一步规范律师和律师事务所行政许可申请和审批工作，提高办事效率，完善管理职责，现就有关事项通知如下，请各地司法局、律师事务所认真遵照执行。

一、律师证照业务有关要求

（一）证照日常业务的要求

1.申请人申请加入合伙所做合伙人需查询执业年限的，由市局律管处(科)或市律协统一向我处查询。如档案中无记载的，可向我处申请向外省调取。

2.申请调往省外的书面材料要和电子材料一起申报，具体包括：①外省出具的调档函；②拟调出所所在地级市司法局同意调出的材料：调出申请表、调出电子材料、律师事务所“三清”证明，上缴执业证。具体办理情况可上省厅律师管理在线审批网“调档查询”栏查看。

3.申请调入的调档申请表(书面和电子材料)中“原所在省（市）”栏只需填写资格档案所在地的省份或直辖市；书面和电子材料要按表格要求填写完整（有执业经历的要填写原律师事务所所名和个人执业证号），否则会造成调档失败。律师资格档案和执业档案调档查询，在省厅律师管理在线审批网“调档查询”栏查询；法律职业资格档案调档查询在广东司法考试网的调档查询中查询。

4.实习考核合格的人员，必须在三年内向司法行政机关申请办理律师执业证；超过三年申请的，应当由实习所在地市律协依照实习管理办法的规定重新进行考核。

外省实习人员到广东申请执业（外省无执业经历的），需提供完整的一套实习材料（实习证、集中培训结业证书、申请执业人员实习考核登记表、实习鉴定书），且要有外省省级律协加具的鉴定意见。

5.分所增加派驻律师或设立新所的，拟派驻律师或发起人的律师执业证申请材料必须与增加派驻的材料或设立新所的材料一并申报。

6.律师执业证收缴。不参加考核的律师的执业证应及时收缴上交省厅。

（二）申报律师执业证提交材料的要求

1.《律师执业证呈报表》和《律师执业登记表》需下载新表格填报，新表格可在广东省司法厅律师管理在线审批网中“表格下载”栏下载，并需提交原件。

2.无受刑事处罚证明材料需将原件交省厅；法律职业资格需提交正、副本复印件。

3.《律师执业登记表》中的“日期”、“鉴定意见”、“律师执业申请书”要认真填写，申请人要签名，律师事务所对申请人的鉴定意见要详实，字迹要清楚。

4.申请人与律师事务所签订聘用合同的有效期限，自省厅收到书面材料之日计算应当在六个月以上；律师所聘用合同应当提交原件且必须是申请人实习期满后才与律师事务所签订的。

5.《实习考核登记表》“律协意见”栏应填写意见并加盖公章；《实习鉴定书》中“实习期间参与律师业务情况”应主要填写指导律师指导办理的案件情况。指导律师对实习人员考核鉴定意见要具体，不能只写优秀或者良好等简单几个字。

6.实习备案前在律师事务所工作的，需提供在本所工作起始时间及工作内容的证明，个别需市局证明的由市局律师管理部门填写意见并加盖公章。

根据实习管理办法规定，研究生在读期间实习的一律不予认可，必须重新实习。

7.资格档案在外省或者从外省跨省转所申办执业证的，申报材料时需提供调档已到的信息（包括广东省司法厅律师管理在线审批网调档信息及广东司法考试网调档信息的下载）。

8.报送的申请材料复印件要清晰，复印件市局要加盖校对章及审核人签全名、日期，一份复印材料中有多页的要盖骑缝章。

9.申请人的电子材料中填写的学习和工作经历必须真实、完整、准确，且与上报的书面材料填写内容相一致。

10.报送材料时，要核实电子申请材料是否已发送省厅，并将电子申请材料业务编号填写在档案袋或材料首页的右上角。

11.有执业经历的申请人在提交申办律师执业证材料时,不需提供执业证已收回的证明材料。

（三）审批及报送材料的要求

1.省厅审批时间从省厅签收符合要求的材料之日起算（律管平台查到市局电子材料处理的时间，并不代表省厅接收到申请人材料的时间，省厅和市局之间签收纸质材料的时间为省厅接收申请人材料的时间），材料不符合要求需要补充相关材料的，由省厅说明原因并退回市局，由市局律师管理部门通知申请人补充材料，并向申请人说明情况。

2.各地要严把初审关，符合要求要予以接收，不符合要求的应退件（包括电子材料的退件），以便提高工作效率。

3.各市局在书面材料未报省厅前不要将电子材料发送省厅(书面材料报送前一天将电子材料发送省厅)，以免造成审批网上显示电子材料已发送省厅，实际上书面材料还在市局，而审批网上显示省厅长时间未接收的状态，给申请人造成审批超时的误解。

4.因审批执业证受时效限制,各市局报送材料要统筹安排,增强计划性,在书面申请材料比较多的情况下，做到向省厅勤报勤送，以免积压材料。

5.各市局应定期安排律师管理部门或律师协会的工作人员到省厅办理证照日常业务工作，不能委托临时借调或者律师事务所的工作人员来代办证照等相关业务，更不能委托申请人直接到省厅来办理相关业务，如有特殊情况应提前告知省厅。同时建议市局针对律师事务所专管员经常变换，不熟悉业务，不熟悉律管平台的使用，经常叫申请人直接报送材料给市局的问题，对专管员进行适当的轮训。

6.市局递交材料要提交签收表，签收表要按申请材料的种类进行制表，材料逐项分类填写，邮寄来的材料按同样要求附签收表。

二、律师事务所机构业务有关要求

（一）律师事务所在取得设立许可后，应当将全体设立人的律师执业证连同与原执业机构办结业务、档案、财务等交接手续的证明逐级提交省厅办理执业机构变更手续。

（二）申请设立律师事务所的住所证明材料应当提交办公场所的租赁合同或房屋所有权证复印件。如未能提交的，须经地级以上市司法局出具是否适合作为办公场所的证明材料。

（三）律师事务所新增合伙人，其在本省执业不满三年的,要提交外省的执业经历证明,执业年限可以到省厅查询,如档案中无执业年限说明的，须本人向省厅申请调档，由省厅向外省司法厅发函。

（四）已在省外执业、符合条件的律师可以直接申请设立律师事务所，但必须先申请调档，调档手续按有关规定办理。待调档手续完成后，由发起人将设立律师事务所和律师执业证的申请材料一并逐级提交至省厅。

（五）为进一步加强和规范公职、公司律师试点工作，对申领岗位公职律师、公司律师执业证书的申请材料，在审查过程中，要严格按照条件，认真把好关，确保持证人实际从事法制工作。加强对所属公职律师事务所、公职律师、公司律师业务的监督、指导，将开展的情况及时上报省厅。公职、公司律师批证后，因工作，岗位发生了变化，应及时将执业证收回上交省厅注销。

二〇一〇年七月一日
