《关于规范实习考核申请材料的通知》

惠市律[2013]7号
各律师事务所、指导老师及实习人员：

为了全面、客观的对实习人员进行考核，能够充分体现实习人员的实习过程和情况。经市律协实习考核委员会开会讨论决定，统一实习考核人员提交的考核申请材料的内容，规范相关材料的制作形式，并希望以此达到对实习人员客观、公正、公开考核的目的。现将《实习考核申请材料范本及申请实习考核材料清单的说明》发给你们，请各律师事务所、指导老师及实习人员予以重视，严格按照通知规定的内容和范本制作实习考核申请材料，以便考核的顺利进行。

附：《实习考核申请材料范本及申请实习考核材料清单的说明》

特此通知。

二〇一三年十二月十一日

申请实习考核材料清单

实习人员的实习期为一年。实习人员在实习期满后的7日内，应当向本协会提出实习期满考核申请，并提交下列材料：

一、实习人员撰写的实习总结（不少于800字）；实习人员的签名需要手写；

二、实习指导律师出具的考评意见（不少于300字）；考评意见及签名需手写；    

三、律师事务所出具的《实习鉴定书》（原件）。考评意见和《实习鉴定书》应当对实习人员的政治素质、道德品行、业务素质、遵守律师职业道德和实习纪律等方面的情况如实作出评价；指导律师和律师事务所主任必须手写意见，并亲笔签名。

四、律师协会颁发的《实习人员集中培训结业证书》（复印件）； 

　　五、实习人员完成实务训练项目的证明材料：

1、实习人员在指导律师指导下，参与至少2次接待当事人活动的操作记录和训练心得，并有指导律师手写的点评意见；

2、实习人员在指导律师指导下，参与至少2次签订委托合同活动的操作记录和训练心得，并有指导律师手写的点评意见；

3、实习人员在指导律师指导下，参与至少2次调查取证活动的操作记录和训练心得，并有指导律师手写的点评意见；

4、实习人员在指导律师带领下，参与至少2次出庭（包含仲裁庭）的操作记录和训练心得，每篇不得少于250字，并有指导律师手写的点评意见；

5、实习人员在指导律师指导下，参与至少2次有关法律顾问工作活动的操作记录和训练心得，并有指导律师的点评意见；       

6、实习人员在指导律师指导下，参与至少2次宗档案归档操作的操作记录和训练心得，并有指导律师的点评意见；

7、至少1次参加法律援助的的工作记录和训练心得；

8、提交在指导律师指导下实习期间制作的至少5份法律文书，每份法律文书不少于250字，并有指导律师的点评意见；

六、申请律师执业人员实习证（复印件）； 

　 七、《申请律师执业人员参与接访值班鉴定表》（复印件）；

   八、律师事务所对实习律师的考勤登记表；

九、实习律师名片一份，没有印制名片的，由律师事务所出具实习律师未印制名片的说明一份；

十、执业机构为实习人员购买的，实习之日起至申请期满考之日的连续不间断的社保证明；

十一、《广东省申请律师执业人员实习考核登记表》一式三份。应用电脑填写该表格，并贴上大一寸蓝底免冠照片；

十二、实习期间辅助办理律师业务的卷宗材料复印件（2宗案件）并骑缝加盖律师所公章。

十三、省律师协会和本协会规定的其他材料。

实习人员参与的全部案件的证明材料：实习律师必须提交2个诉讼案件及2个非诉讼案件的委托代理合同、授权委托书、执业机构所函、裁判文书及辅助办理过程中形成的工作文书、操作记录、训练心得以及指导律师的点评意见。实习人员参加的案件中有未结案的，应提交委托代理合同及出庭通知书。

以上申请材料没有特殊注明的，需一式一份，并按照材料目录整理;需提供复印件的，统一使用A4纸复印，并由律师事务所核对原件，签署“复印件与原件核对无误”字样，由核对人签名并加盖律师事务所公章。以上材料不予返还，请根据自己需要自备一份留底。

